南京工业大学研究生退学离校手续办理单

各有关院、部门：

请按规定给予        级           学院             专业（博士、硕士）研究生
          （姓名）             （学号）               （联系电话）办理离校手续。

研究生院

年    月    日
	序号
	单位
	内容
	签字/盖章

	1
	研究生导师
	
	

	2
	所在学院
	
	

	3
	所在学院党委
	党员办理组织关系转出手续
	无需签字盖章

	4
	图书馆
	还请图书资料
	

	5
	宿管科
	办理退宿
	

	
	
	校本部(丁家桥、虹桥)研究生需水电办签字
	

	6
	计划财务部收费科
（周一、二、四江浦行政楼103；周三、五丁家桥校区4楼）
	清理学费、住宿费
	


备注： 
1. 所有手续办好将此表格交到研究生院教育管理科（行政楼321），办理退学手续。
2. 研究生办理好退学手续后，去档案馆办理档案转移手续。
3. 户籍在校的研究生办理好退学手续后，到政保科（虹桥校区教学主楼105）办理户口转移手续。
